Struény postup pri vvkonani inventury:

Priklad inventtiry 31.12.2022

1.

2.

10.

Je potrebné nahrat’ si vSetky doklady (prijemky a vydajky) za obdobie 12.2022
a skontrolovat’ si ich.
Nenahravat' skladové doklady za novy mesiac 01.2023 ani nespustat’ uzavierku

Vytlacit’ si zostavu:

,Prehlady — Sklad — stav, obraty, ... — Zasoby*

alebo

,Prehl'ady — Sklad — prijem, vydaj, inventura, ... — Tla¢ivo pre fyzicku inventaru*
Skontrolovat’ si fyzicky stav na sklade, rozdiely zapisat’ do tlaciva.

V pripade, Ze by boli vel'ké nezhody, treba hl'adat’ chybu v prijemkéch a vydajkach.
Napr. ¢i nie je zle nahrand, alebo zabudnuta. Pripadne si s uctovnictvom skontrolovat’
sucet faktur, Ci sedi s prijmom. Na prelome mesiaca to vSak byva problém, pretoze
faktiry chodia neskor a v uctovnictve nje je este vSetko nahrané.

Opravit’ doklady ak bola zistena chyba v nich

Ak uz nebude potrebné opravovat’ Ziadne doklady za 12.2022 mdZze sa spustit’ akcia
»Sklad - Inventtra skladu — Zaciatok inventary*

Cez vol'bu ,,Sklad — Skladové karty (priemerné ceny) alebo ,,Sklad - Zasoby* (pevné
ceny) opravit’ (F4) zI¢ stavy.

Potom sa mdze spustit’ akcia ,,Sklad - Inventura skladu — Koniec inventiry*, kde sa
zada datum 31.12.2022.

Rozdiely vidiet’ vo vol'be ,,Sklad - Inventtra skladu — Inventirne rozdiely*.
Nasledne si je mozné povytlacat’ potrebné zostavy ,,Prehl'ady — Sklad —prijem,vydaj,
inventura, ... — Inventurny supis®, kde sa zad4 datum 31.12.2022 alebo ,,Inventurne
rozdiely* ak boli nahrané. V pripade, ze zostava nie je tlacena 31.12.2022 je vhodné
vypnut' v tlacovom meneZéri ,,[ ] Tla¢ datumu tlace®.



