Struény postup pri vvkonani inventury:

K 31.12.2025

1. Nahodit’ si vSetky doklady (prijemky a vydajky) za obdobie 12.2025 a skontrolovat’ si ich, lebo po
inventire uz nebude mozna ich oprava..

3. Vytladit si zostavu:

»Prehlady — Sklad — stav, obraty, ... — Zdsoby“

alebo

wPrehlady — Sklad — prijem, vydaj, inventira, ... — Tlacivo pre fyzicku inventiiru“
4. Skontrolovat’ si fyzicky stav na sklade, rozdiely zapisat’ do tlaciva.

5. V pripade, Ze by boli velké nezhody, treba hl'adat’ chybu. Napr. ¢i nie je zle nahrana prijemka alebo
vydajka, alebo zabudnuta. Pripadne si s i¢tovnickou skontrolovat’ sucet faktur, ¢i sedi s prijmom. Na
prelome mesiaca to vSak byva problém, pretoze faktury chodia neskor a uctovnicka nema este vsetko
nahrané.

6. Opravit’ doklady ak bola zistena chyba v nich. [ Prehlaity Cieiniky System . skuBlKpniec
Skladove karty
7. Ak uz nebude potrebné opravovat’ Ziadne doklady skladove Zasoby
za 12.2025, moze sa spustit’ akcia ,,Sklad - Prijemby r E \.:5
Inventira skladu — Zaciatok inventiry Vydajhy ' =
Ohbjednavky r t
8. Opravit (F4) zIC stavy cez vol'bu, Sklad ~
ZaSOby “ (V pCVHYCh cF:nach) Valebo ”Sklad - Im.rentura medziskladu kcnl__ inventury
Skladové karty“ (v priemernych cenach). | Ukoncenie pociat. stavov Inventurne rozdiely
S A g X i diely - Podrab
9. Ak je vSetko dobre nahrané mdze sa spustit’ akcia 5 i
wSklad - Inventura skladu — Koniec inventiury*,
kde je potrebné zadat’ datum, ku ktorému bola vykonana inventara 31.12.2025.
10.Rozdiely je mozné vidiet' v ,,Sklad - Inventira skladu — Inventiirne rozdiely*
11.Nasledne sa mozu vytlacit’ potrebné zostavy. 604 Inventurne rozdiely
»Prehlady — Sklad — prijem, vydaj, inventira, ... —
Inventurny supis“, kde sa zada datum inventiry 31.12.2025. 622 Inventurny supis (na vysku)

, v ; e, v v Tlaci icku i t irk
V pripade, Ze bude tato zostava tlacena v iny den ako v den e B e

inventary 31.12.2025, je vhodné pri tlaci vypnut tlacitko
»l | Tla¢ datumu tlace* .

623 Tlacivo pre fyzicku inventuru (na vysku)
624 Tlacvo pre fyz.inventuru-podrobne

W Tlae X
TLACOVA ZOSTAVA :

609 INVENTURNY SUPIS
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Tlaé Kaniec

12.Uzavierka mesiaca 12.2025 sa ma vykonat’ aZ po inventure k 31.12.2025.



